Elemente der PI" asentatlon = Elements of presentation

Merkmale

Frage- und Dlskussmnsrunde

* Inhalte werden durch eine oder mehrere Perso-
nen zielgerichtet dargestellit.

* Absicht: Adressatengerechte und {iberzeugende
Information.

* Einbeziehung der Teilnehmerinnen u. Teilnehmer.

* Visualisierung der Darstellungen durch geeignete
Medien.

* Nach der Darstellungsphase folgt eine Frage-
runde bzw. Diskussionsrunde (Riickmeldung).

¢ Verstandnisfragen zulassen bzw. herausfordern.

* Offene Fragen zur Anregung der Diskussion —
wenn erforderlich — stellen.

* Beitrdge unter Umsténden an andere Zuhorer
zuriickgeben, um unterschiedliche Sichtweisen
zu verdeutlichen.

* Auf Materialien zur Visualisierung zuriickgreifen,
wenn Klarungen erforderlich sind.

Vorbereitung

Nachbereitung

1. Ziel bzw. Absicht formulieren.
2. Sammeln von Ideen, Informationen, Materialien.

3. Auswahlen geeigneter Materialien im H|an|ck auf
das Ziel.

4. Sortieren der Materialien: Kernaussagen, Hinter-
grundinformationen.

5. Gewichtung

6. Geeignete Methoden und Medien fiir die Prasen-
tation auswahlen, beachten.

7. Besonderheiten der Adressaten und des Raumes
beachten.

8. Informationen wirkungsvoll aufbereiten.
9. Prasentationsmanuskript erstellen.

Selbstreflexion:
Ziele erreicht bzw. nicht erreicht;

Tatsachlichen Ablauf mit geplantem Ablauf ver-
gleichen, Abweichungen festhalten, Griinde erfor-
schen;

Wirksamkeit einschétzen.

Riickmeldung durch Teilnehmerinnen und
Teilnehmer:

Anonyme Bewertung/Beurteilung vornehmen las-
sen (z.B. Punktabfrage, Kartenabfrage iiber einzel-
ne Elemente und/oder Gesamtprisentation);
Ergebnis der Bewertung/Beurteilung prisentieren,
eventuell Rickfragen stellen;

Verénderungsvorschlage herausarbeiten.

Durchfiithrung

Medien und Materialien

Aspekte der Kommunikation beachten:
1. Sachinhalt

2. Appell

3. Beziehung

4. Selbstoffenbarung

¢ Roten Faden” einhalten.

® Zusammenspiel zwischen verbalen Aussagen
und Visualisierungen einhalten.

* Dramaturgie und Dynamik durch Sprache und
geeignete Medien.

* Funktion von Sprechpausen:
Gelegenheit zum Atmen, eigene Gedanken neu
ordnen, Denkpausen fir Zuhdrer, Aufmerksam-
keit und Spannung.

* Haltung, Korpersprache:
Stand: Leicht gedffnete FiiBe auf gleicher Hohe,
Gewicht gleichmaBig verlagern, nicht schaukeln
oder wippen, mit Handen und Armen ruhig die
Visualisierung unterstitzen.
Sitzend: Aufrechte Haltung, Arme u. Hande ruhig
halten, nicht mit Gegenstanden spielen.

¢ Nicht zum Medium, sondern zu den Zuhorern
sprechen (Konzentration).

* Medien nacheinander (z.B. durch Aufdecken) pra-
sentieren (Abfolge).

Allgemeine Gesichtpunkte:

¢ Das Medium muss zu dem zu vermittelnden In-
halt passen.

* Die Vorbereitung der Medien muss in einer sinn-
vollen Relation zum beabsichtigten Ergebnis
stehen.

¢ Sicherheit im Umgang mit Medien und Materia-
lien.

¢ Dosierter und wirkungsvoller Medieneinsatz
innerhalb der Gesamtprasentation.

Schreibtafel (farbige Kreide, Stifte, Karten, Plaka-

te, Klebeband, ...)

Magnettafel (Magnete, Plakate, Karten, ...)

Pinnwand (Karten, Plakate, Nadeln, Stifte, )

Flipchart (Karten, Plakate, Magnete, Stifte, ...)

Stecktafel (Beschriftete und unbeschriftete Steck-
elemente, Stifte, ...)

Overheadprojektor (Folien, verschiedenfarbige
Folienstifte, feuchtes Tuch zum L&schen, ...)

Dia-Projektor (Dias, Leinwand, Zeigestock oder
Lichtzeiger, ...)

Videorecorder (Bénder, Fernsehgerét, ...)
Kassettenrekorder (Bander, Abspielgerit, ...)

PC (Software, z.B. PowerPomt Prolektlonselnrlch—
tung, ...)




